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	NOMOR SOP
	SDR/Seksi PMD/01.1/2018

	
	TGL. PEMBUATAN
	3  Desember  2018

	
	TGL. REVISI
	

	
	TGL. EFEKTIF
	3  Desember  2018

	
	DISAHKAN OLEH
	CAMAT YOSOWILANGUN

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	PEMERINTAH KABUPATEN LUMAJANG
KECAMATAN YOSOWILANGUN
	
	YONIE NURCAHYONO, S.STP. MM

	
	
	NIP. 19760623 199511 1 002

	PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DESA
	NAMA SOP
	PERLOMBAAN DESA/KELURAHAN TINGKAT KECAMATAN

	DASAR HUKUM :
	KUALIFIKASI PELAKSANAAN

	1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 81 Tahun 3015 tentang Evaluasi Perkembangan Desa dan kelurahan
2. Peraturan Daerah Kaupaten Lumajang Nomor 15 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
3. Peraturan Bupati Lumajang Nomor 79 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Uraian Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa
	· Memahami administrasi perkantoran
· Memahami anggaran desa/kelurahan
· Memahami susunan organisasi
· Memahami uraian tugas pokok dan fungsi

	KETERKAITAN
	PERALATAN DAN PERLENGKAPAN :

	SOP Monitoring dan Evaluasi Keuangan Desa
	· Komputer dan Perlengkapannya
· Meja dan Kursi Kerja
· Alat Tulis Kantor
· Kendaraan Operasional

	PERINGATAN
	PENCATATAN DAN PENDATAAN

	Agar memperhatikan sarana prasarana kantor
	Buku Agenda
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	NO
	Kegiatan
	Pelaksana 
	Mutu Baku
	KET

	
	
	DESA
	KASI PMD
	Tim Penilai Kecamatan
	Sekcam
	CAMAT
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	

	1.
	Evaluasi diri (Instrumen Pemantauan Lampiran I dan II)
	
	

	
	
	
	1. Profil Desa 2 (dua) tahun terakhir
2. Perdes RPJMDes
3. RKPDes
4. Instrumen Pemantauan
	5 menit
	Berkas Kelengkapan
	

	
2.
	Verifikasi berkas ( Jika berkas tidak lengkap dikembalikan ke kelurahan/desa jika lengkap diterima )
	
	
	

	
	
	Berkas Kelengkapan
	15 menit
	Kelengkapan Persyaratan
	

	3
	Analisa dan Validasi penilaian perkembangan desa dan kelurahan
	



	
	

	
	
	Kelengkapan Persyaratan
	14 Hari
	Forum Penilaian
	

	4
	Memberikan  Peringkat perkembangan Kepada Desa dan Kelurahan
	
	
	
	
	
	Form Penilaian
	15 menit
	Berita Acara
	

	5
	Melaporkan hasil Penilaian  dan pemeringkatan perkembangan desa dan kelurahan
	
	
	
	
	
	Berita Acara
	15 menit
	Laporan hasil penilaian dan pemeringkatan perkembangan desa dan kelurahan
	

	6
	Menetapkan Juara Perlombaan Desa dan Kelurahan
	
	
	
	
	
	Laporan hasil penilaian dan pemeringkatan perkembangan desa dan kelurahan
	15 menit
	SK Camat tentang Juara Perlombaan Desa dan Kelurahan
	

	7
	Mengikuti lomba tingkat kabupaten ( Bagi kel. dan desa yang menang ) perwakilan dari kecamatan
	
	
	
	
	
	SK Camat tentang Juara Perlombaan Desa dan Kelurahan
	5 menit
	Berkas Lomba Tingkat Kabupaten
	



image1.emf

